
Első belépés
A felhasználóknak a rendszer emailt küld ki, az emailben küldött 
linkre kattintva lehet bejelentkezni az első alkalommal, itt lehet a 
kívánt jelszót is beállítani. 
Kérjük, a levelező programban a Spam mappát is ellenőrizzék!

A további belépésekhez elegendő az email cím és a jelszó 
megadása az oldalon: https://bayervoucher.hu/

https://bayervoucher.hu/


Áttekintés

Voucherek 
szűrése

Aktuális szűrés 
szerinti 
voucherek listája



Voucherek szűrése
A voucherekre sok szempont alapján lehet szűrni, 
belépés után alapértelmezett nézetben azok a voucherek 
láthatóak, amivel teendő van.

A „Részletes szűrés” gombra kattintva megjelenik a többi szűrési 
lehetőség is. 

A beállított szűrők után a „Szűrés” gombra kattintva alul 
megjelennek a szűrőknek megfelelő voucherek. 

A „Szűrők visszaállítása” gombra kattintva az adott nézet 
alapértelmezett szűrései állnak vissza. 



Voucherek szűrése
Elszámolás még nincs elküldve

Az „Elszámolás még nincs elküldve” lapon azok a voucherek 
találhatóak, amiknek:
- a visszaigazolása még nincs elküldve
- a visszaigazolása külső jóváhagyásra vár
- az elszámolása még nincs elküldve

A „Részletes szűrés” gombra kattintva megjelenik a többi szűrési 
lehetőség is. 

A beállított szűrők után a „Szűrés” gombra kattintva alul 
megjelennek a szűrőknek megfelelő voucherek. 

A „Szűrők visszaállítása” gombra kattintva az adott nézet 
alapértelmezett szűrései állnak vissza. 



Voucherek szűrése
Elszámolás elküldve

Az „Elszámolás elküldve” lapon azok a voucherek találhatóak, 
amiknek:
- az elszámolása külső jóváhagyásra vár
- az elszámolását jóváhagyták

A „Részletes szűrés” gombra kattintva megjelenik a többi szűrési 
lehetőség is. 

A beállított szűrők után a „Szűrés” gombra kattintva alul 
megjelennek a szűrőknek megfelelő voucherek. 

A „Szűrők visszaállítása” gombra kattintva az adott nézet 
alapértelmezett szűrései állnak vissza. 



Voucherek szűrése
Összes voucher

Az „Összes voucher” lapon az összes voucher megtalálható, a 
kibővített szűrési opciókkal együtt. 

A „Részletes szűrés” gombra kattintva megjelenik a többi szűrési 
lehetőség is. 

A beállított szűrők után a „Szűrés” gombra kattintva alul 
megjelennek a szűrőknek megfelelő voucherek. 

A „Szűrők visszaállítása” gombra kattintva az adott nézet 
alapértelmezett szűrései állnak vissza. 



Visszaigazolásra váró 
voucherek leszűrése

A visszaigazolásra váró voucherek szűréséhez az „Elszámolás még 
nincs elküldve” lapon a „Visszaigazolás rám vár” chekboxot kell 
bejelölni, majd a „Szűrés” gombra kattintani. 

Lejjebb görgetve megjelennek a visszaigazolásra váró voucherek.



Visszaigazolás leadása
A voucher jobb oldalán látható „Szerkeszt” gombra kattintva 
lehet leadni a vouchert visszaigazolás illetve elszámolásra.

Első lépés a mennyiség visszaigazolása. 
A voucher csak akkor adható le visszaigazolásra ha a voucheren 
szereplő teljes mennyiség megrendelésre kerül. 

a) Beírható kézzel a mennyiség
b) A „visszaigazolva” checkboxra kattintva automatikusan 

kitölti az adott sorra a voucheren szereplő mennyiséget
c) A „minden visszaigazolva” checkboxra kattintva 

automatikusan kitölti az összes sorra a voucheren 
szereplő mennyiséget

A voucherhez bármikor hozzáadható belső megjegyzés, ami más 
kereskedő vagy a Bayer számára nem látható.

A „Visszaigazolás” gomb csak akkor aktív ha minden szükséges 
információ ki van töltve. 



A „Csak mentés” gombra kattintva a voucher elmenthető későbbi 
szerkesztésre.

A voucher visszaigazolásához ki kell választani a címzettet (másik 
kereskedő vagy Bayer), majd a „Visszaigazolás” gombbal leadható 
a visszaigazolás. 

FONTOS! A visszaigazolási határidőig vissza nem igazolt 
voucherek a későbbiekben nem adhatók le elszámolásra! 



Tömeges visszaigazolás
Egyszerre több voucher is elküldhető visszaigazolásra. 

A szűrési lehetőségekkel kiválaszthatóak a voucherek (pl. egy 
bizonyos termelő voucherei).

A vouchereket ki lehet jelölni egyesével, vagy az „Összes voucher 
kijelölése” gombra kattintva.

A voucherek kiválasztása után a „Visszaigazolás” gombra kell 
kattintani:



A felugró ablakban láthatóak a kijelölt voucherek, és ki kell 
választani a címzettet (másik kereskedő vagy Bayer), majd a 
„Visszaigazolás” gombbal leadható a visszaigazolás. 



Ha egy kiválasztott vouchert már elküldtek visszaigazolásra, az 
megjelenik a felugró ablakban („Nem lehet továbbküldeni”), 
azonban a többi kiválasztott voucher elküldhető. 

Ha egy vouchernél már elmentették a visszaigazolás címzettjét, 
azonban a voucher nem került elküldésre, a voucher sorszáma 
mögött megjelenik az elmentett címzett neve. 

A „Visszaigazolás” gombra kattintva a korábban elmentett 
voucher az eredeti címzettnek kerül elküldésre; az „Összes” 
checkboxra kattintva az összes voucher a felületen kiválasztott 
címzettnek kerül elküldésre. 



Elszámolásra váró 
voucherek leszűrése

Az elszámolásra váró voucherek az „Elszámolás még nincs 
elküldve” lapon találhatók. 

Elszámolásra elküldhetők azok a voucherek, amiknek a 
visszaigazolását már jóváhagyták, illetve a visszaigazolási 
határidőig a visszaigazolás és az elszámolás egyszerre is 
elküldhető. 



Elszámolás
A voucher jobb oldalán látható „Szerkeszt” gombra kattintva 
lehet leadni a vouchert visszaigazolásra illetve elszámolásra.

1. Mennyiségek
A voucher csak akkor adható le elszámolásra ha a voucheren 
szereplő teljes mennyiség elszámolásra kerül. 

a) Beírható kézzel a mennyiség
b) A „számlázva” checkboxra kattintva automatikusan kitölti 

az adott sorra a voucheren szereplő mennyiséget
c) A „minden számlázva” checkboxra kattintva 

automatikusan kitölti az összes sorra a voucheren 
szereplő mennyiséget



2. Be kell írni a számla sorszámokat (mindegyik sorhoz!)

3. Ki kell választani, hogy kinek kerül továbbküldésre a voucher.



A „Csak mentés” gombra kattintva a voucher elmenthető későbbi 
szerkesztésre.

Az „Elszámolás” gombra kattintva a voucher a kiválasztott 
kereskedőhöz/Bayerhez kerül.

FONTOS! Az elszámolás elküldéséhez a következők szükségesek:
- Mennyiség megadása (minimum a voucheren szereplő 

mennyiség)
- Számlaszámok beírása
- Tovább küldéshez címzett kiválasztása



Tömeges elszámolás
Egyszerre több voucher is elküldhető elszámolásra. 
FONTOS: a tömeges elszámolás csak akkor működik ha az 
elszámolás egyéb feltételei (mennyiség jóváhagyása, számla 
sorszámok megadása) teljesültek az egyes vouchereknél.

A szűrési lehetőségekkel kiválaszthatóak a voucherek (pl. egy 
bizonyos termelő voucherei).

A vouchereket ki lehet jelölni egyesével, vagy az „Összes voucher 
kijelölése” gombra kattintva.

A voucherek kiválasztása után az „Elszámolás” gombra kell 
kattintani:



A felugró ablakban láthatóak a kijelölt voucherek, és ki kell 
választani a címzettet (másik kereskedő vagy Bayer), majd az 
„Elszámolás” gombbal elküldhető az elszámolás. 



Ha egy kiválasztott vouchert már elküldtek elszámolásra, az 
megjelenik a felugró ablakban („Nem lehet továbbküldeni”), 
azonban a többi kiválasztott voucher elküldhető. 

Ha egy vouchernél már elmentették az elszámolás címzettjét, 
azonban a voucher nem került elküldésre, a voucher sorszáma 
mögött megjelenik az elmentett címzett neve. 

Az „Elszámolás” gombra kattintva a korábban elmentett voucher 
az eredeti címzettnek kerül elküldésre; az „Összes” checkboxra 
kattintva az összes voucher a felületen kiválasztott címzettnek 
kerül elküldésre. 



Visszaigazolás és elszámolás 
együttes leadása

A visszaigazolási határidő előtt a voucherek elküldhetőek 
egyszerre visszaigazolásra és elszámolásra is. 

A visszaigazoláshoz és elszámoláshoz szükséges adatok megadása 
után a „Visszaigazolás és elszámolás” gombra kattintva küldhető el 
a voucher.



Voucher tovább küldése
A másik kereskedőtől érkező vouchereket tovább kell küldeni. 

A visszaigazolásra illetve elszámolásra érkezett voucher 
leigazolható a következő módokon:

a) a sor eleji checkboxra kattintva a sorokat egyesével lehet 
leigazolni, 

b) a „minden visszaigazolva” illetve „minden elszámolva” 
checkboxra kattintva pedig a voucher összes sorát

Ez után a voucher tovább küldhető, ehhez a lenyíló mezőből ki 
kell választani a címzettet, majd a „Visszaigazolás” illetve 
„Elszámolás” gombra kattintani.

FONTOS! A voucher tovább küldéséhez a voucher összes sorát 
jóvá kell hagyni!



Voucher visszautasítása
A visszaigazolásra illetve elszámolásra érkezett voucher 
visszautasítható a „Visszautasítás” gombra kattintva, ezt követően 
a voucher visszakerül az azt küldő kereskedőhöz.

Voucher visszautasítása esetén meg kell adni a visszautasítás 
okát, ami meg fog jelenni annál a kereskedőnél, aki a vouchert 
küldte. 



Visszautasított voucher
A visszautasított voucher visszakerül az azt küldő kereskedőhöz –
a visszautasított voucherek a „Visszautasított” státuszra szűrve 
találhatóak.

A voucheren látható a visszautasítás oka. 
A visszautasított voucher újra szerkeszthető és elküldhető. 



Voucher módosítási/törlési 
kérelem

Ha a termelővel kapcsolatban lévő kereskedő látja, hogy a megírt 
voucher nem fog teljes egészében teljesülni, lehetősége van a 
voucherre módosítási vagy törlési kérelmet beadni.

A voucher „Szerkesztés” gombjára kattintva látható a 
„Törlési/módosítási kérelem” gomb:



A gombra kattintva kiválasztható, hogy törölni vagy módosítani 
szeretné a vouchert.

Törlés esetén, kérjük, írja le a törlés okát:

FONTOS! Csak olyan voucherre adható be módosítási vagy törlési 
kérelem, aminek az elszámolása még nincs elküldve. 
Csak az a kereskedő tud módosítási vagy törlési kérelmet
benyújtani, akinek a neve a voucheren szerepel.

Módosítási kérelem esetén megadható a kért változás – a 
felületen a voucheren szereplő termékek és mennyiségek 
láthatóak:

A „Mentés” gombra kattintva lehet a kérelmet elküldeni.



Törölt voucherről adatok 
másolása

Törölt voucherről átmásolhatóak az arra már felvitt adatok 
(mennyiség, számlaszám).
Ez a funkció az „Összes voucher” lapon érhető el.

Az adatmozgatás gombra kattintva,

meg kell adni a törölt és az új voucher számát: 

A törölt voucherek és az új voucherek listája a beállított szűrések 
alapján jelenik meg. Így lehetőség van pl. az adott termelő törölt 
és élő vouchereire szűrni, megkönnyítve így az adatmozgatást.

Ha a törölt voucherek listája üres, ellenőrizze, hogy a "törölt" 
státusz be van-e jelölve a szűrésnél.



A törölt és az új voucheren egyaránt szereplő termékek jelölve 
vannak, az „Egyező adatok másolása” gombra kattintva fogja 
ezeket átmásolni:



Az adatmozgatás során átmásolt adatokat narancssárgával jelöli a 
rendszer. 

A „Mentés” gombra kattintva fognak a megjelölt egyező adatok a 
törölt voucherről az új voucherre átkerülni.

A mentés után az új vouchert megnyitva annak adatai szabadon 
szerkeszthetőek. 



Elfelejtett jelszó
A bejelentkezés ablakban az „Elfelejtettem a jelszavam” gombra 
kattintva kell megadni az email címet, a megadott címre email 
érkezik a jelszó beállításához szükséges linkkel.

Kérjük, a levelező programban a Spam mappát is ellenőrizzék!



Segítség
Növényvédőszer vouchert érintő kérdés esetén kérjük, keresse 
Benyák Bíborkát (biborka.benyak@bayer.com),
vetőmag voucherek kapcsán pedig Orosz Szonját 
(szonja.orosz.ext@bayer.com).

mailto:biborka.benyak@bayer.com
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